АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 16 сентября 2011 г. N 1929

ОБ УТВЕРЖДЕНИИ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД

ФРОЛОВО ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

РЕШЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 31,

от 22.04.2013 N 826, от 29.05.2013 N 1157,

от 17.02.2014 N 302, от 25.11.2015 N 2112, от 17.06.2016 N 904,

с изм., внесенными постановлением администрации

городского округа г. Фролово Волгоградской обл.

от 23.04.2013 N 835)

В целях установления порядка принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение на территории городского округа, руководствуясь положениями Федерального закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" от 06.10.2003 N 131-ФЗ, Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением администрации городского округа город Фролово Волгоградской области от 25.02.2011 N 331 "Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией городского округа город Фролово и ее структурными подразделениями", ст. 22, ст. 23, ст. 24 Жилищного кодекса Российской Федерации, постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления администрацией городского округа город Фролово Волгоградской области муниципальной услуги по выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение с приложениями N 1, N 2, N 3, N 4 к нему (далее - Регламент) согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Общему отделу администрации городского округа г. Фролово Волгоградской области обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации городского округа город Фролово в соответствии с действующим законодательством и в течение 10 дней со дня подписания опубликовать настоящее постановление в газете "Вперед".

3. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль исполнения постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа город Фролово Волгоградской области И.И. Пичугина.

Глава администрации

городского округа

город Фролово

В.В.ДАНКОВ

Приложение

к постановлению

администрации городского

округа город Фролово

от 16 сентября 2011 г. N 1929

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТДЕЛОМ АРХИТЕКТУРЫ АДМИНИСТРАЦИИ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА ГОРОД ФРОЛОВО ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ

В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ

НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Список изменяющих документов

(в ред. постановлений администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 31,

от 22.04.2013 N 826, от 29.05.2013 N 1157,

от 17.02.2014 N 302, от 25.11.2015 N 2112, от 17.06.2016 N 904,

с изм., внесенными постановлением администрации

городского округа г. Фролово Волгоградской обл.

от 23.04.2013 N 835)

1. Общие положения

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904)

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "О выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" на территории городского округа город Фролово (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества оказания муниципальной услуги и предусматривает:

а) сроки и последовательность административных процедур;

б) упорядочение административных действий в ходе оказания муниципальной услуги;

в) информирование заинтересованных лиц о порядке оказания муниципальной услуги;

г) доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

д) указание об ответственности за несоблюдение требований административного регламента.

1.2. Сведения о заявителях муниципальной услуги.

1.2.1. Заявителями муниципальной услуги "Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение" на территории городского округа город Фролово (далее - Услуга) являются:

а) граждане Российской Федерации;

б) иностранные граждане;

в) лица без гражданства;

г) юридические лица;

д) представители вышеуказанных лиц на основании доверенности, оформленной в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

1.3. Требования к Порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

- на официальном сайте администрации городского округа город Фролово Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.город-фролово.рф;

- на официальном портале Губернатора и Правительства Волгоградской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.volganet.ru;

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг в информационно-телекоммуникационной сети Интернет - www.gosuslugi.ru;

- непосредственно в отделе по управлению имуществом, землепользованию, архитектуре и градостроительству администрации городского округа город Фролово Волгоградской области при личном или письменном обращении по адресам: 403540, Волгоградская область, г. Фролово, ул. Революционная, 14, e-mail: ag_frol@volganet.ru, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: www.город-фролово.рф или по телефону: (84465) 2-30-09. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги осуществляется по адресу: 403540, Волгоградская область, г. Фролово, ул. Революционная, 12, телефон: (84465) 2-37-40;

- непосредственно в МФЦ при личном или письменном обращении по адресам: 403538, Волгоградская область, г. Фролово, ул. Пролетарская, 12, e-mail: mfc-frolovo@yandex.ru, официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети Интернет: mfc-frolovo.ru или по телефону: (84465) 2-50-18.

1.3.2. Администрация городского округа город Фролово Волгоградской области осуществляет прием заявлений по следующему графику:

понедельник - пятница с 08.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни - суббота и воскресенье.

Отдел по управлению имуществом, землепользованию, архитектуре и градостроительству администрации городского округа город Фролово Волгоградской области осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:

- понедельник, вторник, среда с 08.00 до 11.00 часов;

- четверг и пятница - неприемные дни;

- суббота и воскресенье - выходные дни.

МФЦ осуществляет прием заявителей, консультирование по вопросам предоставления услуги, вопросам выдачи документов по следующему графику:

- понедельник - среда с 08.00 до 18.00 часов;

- четверг с 08.00 до 20.00 часов;

- пятница - суббота с 08.00 до 18.00 часов, без перерыва;

- выходной день - воскресенье.

1.3.3. Прием заявлений и документов на предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с режимом работы, установленном пунктом 1.3.2 настоящего административного регламента, по адресам, указанным в пункте 1.3.1 настоящего административного регламента.

Заявитель может также обратиться с запросом о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством официального портала Губернатора и Правительства Волгоградской области (www.volganet.ru, подраздел "Электронные услуги" раздела "Государственные услуги") в информационно-телекоммуникационной сети Интернет. Предоставление услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации городского округа город Фролово Волгоградской области, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и специалистами МФЦ.

1.3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации городского округа город Фролово Волгоградской области и специалисты МФЦ подробно и в вежливой форме информируют заявителя по интересующим его вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего звонок.

1.3.6. С момента приема документов заявитель имеет право получать сведения о ходе предоставления муниципальной услуги при личном обращении в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области или МФЦ, по телефону или посредством электронной почты. Заявителю предоставляются сведения о том, на стадии выполнения какой административной процедуры находится его запрос.

Заявителю, подавшему заявление в электронной форме, сведения о статусе оказания услуги направляются в его личный кабинет на сайте, с которого был направлен запрос.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904)

2.1. Наименование муниципальной услуги.

2.1.1. Наименование муниципальной услуги: "О выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение".

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа город Фролово Волгоградской области.

Оформление необходимых документов по предоставлению муниципальной услуги возложено на отдел по управлению имуществом, землепользованию, архитектуре и градостроительству администрации городского округа город Фролово Волгоградской области.

Учреждение, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, - МФЦ.

2.2.2. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги и, в частности:

1) осуществляет прием запросов заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

2) представляет интересы заявителей при взаимодействии с органами и учреждениями, обозначенными в пункте 2.2.1, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

3) представляет интересы администрации городского округа город Фролово Волгоградской области при взаимодействии с заявителями;

4) информирует заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг;

5) взаимодействует с администрацией городского округа город Фролово Волгоградской области и другими органами и учреждениями, участвующими в предоставлении услуги (см. п. 2.2.1), в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;

6) выдает заявителям документы администрации городского округа город Фролово Волгоградской области по результатам предоставления муниципальной услуги, если иное не предусмотрено соответствующими нормативно-правовыми актами;

7) осуществляет прием, обработку информации из информационных систем администрации городского округа город Фролово Волгоградской области и выдачу заявителям на основании такой информации документов, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом;

8) выполняет иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (форма утверждена постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 N 502);

- решение об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (форма утверждена постановлением Правительства РФ от 10.08.2005 N 502).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления Услуги с момента регистрации заявления в установленном порядке при наличии полного пакета необходимых документов составляет 45 дней.

Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется без учета сроков передачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов от МФЦ в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области, передачи результата предоставления муниципальной услуги от администрации городского округа город Фролово Волгоградской области в МФЦ.

Сроки передачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов от МФЦ в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области, а также передачи результата муниципальной услуги от администрации городского округа город Фролово Волгоградской области в МФЦ устанавливаются соглашением о взаимодействии между Администрацией города и МФЦ.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Жилищный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 188-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 190-ФЗ;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие Градостроительного кодекса Российской Федерации";

- градостроительные, строительные, санитарные и другие действующие нормы и правила (СНиП, ГОСТ, СанПиН и т.д.);

- Правила землепользования и застройки городского округа город Фролово Волгоградской области, утвержденные решением Фроловской городской Думы городской Думы от 29.10.2014 N 3/3;

- Земельный кодекс Российской Федерации от 25 октября 2001 года N 136-ФЗ (принят ГД ФС РФ 28.09.2001) (ред. от 05.04.2011), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.10.2001 N 44, ст. 4147, "Парламентская газета", N 204 - 205, 30.10.2001, "Российская газета", N 211 - 212, 30.10.2001;

- Федеральный закон от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (ред. от 05.04.2011), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 18.11.2002, N 46, ст. 4531, "Парламентская газета", N 220 - 221, 20.11.2002, "Российская газета", N 220, 20.11.2002;

- Федеральный закон от 24 июля 2007 г. N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (ред. от 04.06.2011), опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 30.07.2007, N 31, ст. 4017, "Российская газета", N 165, 01.08.2007, "Парламентская газета", N 99 - 101, 09.08.2007, "Российская газета", N 120, 06.06.2011;

- Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации" (принят ГД ФС РФ 21.04.2006) (ред. от 27.07.2010), опубликован в изданиях "Российская газета", N 95, 05.05.2006, "Собрание законодательства РФ", 08.05.2006, N 19, ст. 2060, "Парламентская газета", N 70 - 71, 11.05.2006;

- Федеральный закон от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" (принят ГД ФС РФ 08.07.2006), опубликован в изданиях "Российская газета", N 165, 29.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 345, "Парламентская газета", N 126 - 127, 03.08.2006;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ (ред. от 06.04.2011) "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (принят ГД ФС РФ 07.07.2010), опубликован в изданиях "Российская газета", N 168, 30.07.2010, "Собрание законодательства РФ", 02.08.2010, N 31, ст. 4179.

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Волгоградской области, муниципальными нормативными правовыми актами, регламентирующими правоотношения в данной сфере;

- настоящим Регламентом.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

КонсультантПлюс: примечание.
В официальном тексте документа, видимо, допущена опечатка: имеется в виду приложение 2, а не приложение 1.
- заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (форма заполнения заявления приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту);

- правоустанавливающие документы на переводимое помещение;

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, - технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение, и справка к поэтажному плану дома;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, в том числе необходимых и обязательных.

Заявители о предоставлении Услуги (далее по тексту - заявители) либо их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации, лично предоставляют сотруднику МФЦ, ответственному за прием заявителей о предоставлении Услуги (далее по тексту - сотрудник МФЦ, ответственный за прием заявителей), следующие документы и данные (информацию):

- заявление о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение (форма заполнения заявления приведена в приложении 1 к настоящему Регламенту) в двух экземплярах;

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

- копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустроенное и (или) перепланированное жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустроенного и (или) перепланированного жилого помещения по договору социального найма);

- согласие заявителя на обработку персональных данных.

Требовать от заявителей документы и информацию, не предусмотренные пунктом 2.6.2 настоящего подраздела Регламента, не допускается.

Заявитель вправе предоставить иные документы и дополнительную информацию.

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

а) предоставления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.6.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций:

- выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, помещение;

- выданное не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанное помещение;

- выданная не позднее чем за один месяц до дня подачи заявления выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок;

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги.

2.7.1. Заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ, удостоверяющий личность, либо заявитель не указал свой почтовый адрес.

На оборотной стороне такого заявления проставляется штамп об отказе в приеме заявления, содержащий основание отказа в приеме заявления, дату отказа в приеме заявления; инициалы, фамилию и подпись специалиста, ответственного за прием. Заверенная копия заявления вместе с представленными документами возвращается заявителю. Оригинал заявления с оттиском штампа об отказе в приеме заявления помещается в дело нерассмотренных заявлений.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для отказа в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение является:

- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего подраздела Регламента;

- представление документов, содержащих неполную информацию либо оформленных с отклонениями от установленных настоящим административным регламентом требований;

- представление документов в ненадлежащий орган;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

- несоблюдение предусмотренных настоящим Регламентом условий перевода помещения.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативно правовыми актами Российской Федерации, нормативными-правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.10.1. Максимальные сроки ожидания и продолжительности приема заявителей при решении отдельных вопросов, связанных с предоставлением Услуги:

а) время ожидания в очереди для получения информации (консультации) не превышает 15 минут;

б) время ожидания в очереди для подачи документов не превышает 15 минут;

в) время ожидания в очереди для получения документов не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Максимальный срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет один рабочий день с момента поступления заявления в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области.

Дата регистрации заявления в администрации городского округа город Фролово Волгоградской области является началом исчисления срока исполнения муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.12.1. Требования к обеспечению условий доступности для инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски) объектов:

- возможность самостоятельно или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположены объекты, входа в эти объекты и выхода из них;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объекты, в том числе с использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации;

- оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги и использованию объектов наравне с другими лицами.

Порядок обеспечения условий доступности для инвалидов объекта предоставления муниципальной услуги, а также оказания им при этом необходимой помощи устанавливается федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в установленных сферах деятельности, по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения, исходя из возможностей бюджетной системы Российской Федерации.

Создаются условия для беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления муниципальной услуги. Обеспечивается возможность самостоятельного передвижения по территории, входа и выхода из здания, в котором предоставляется муниципальная услуга. На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов.

2.12.2. Здание администрации городского округа город Фролово Волгоградской области расположено с учетом пешеходной доступности (не более 10 минут от остановки общественного транспорта) и оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей в помещение администрации городского округа город Фролово Волгоградской области, с учетом соблюдения установленного в здании пропускного режима.

2.12.3. Помещение, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудовано с соблюдением необходимых мер безопасности.

2.12.4. Места ожидания и приема заявителей, сдачи, получения документов заявителем и заполнения им необходимых документов оборудованы в достаточном количестве стульями, столами, письменными принадлежностями.

2.12.5. В помещениях администрации городского округа город Фролово Волгоградской области, предназначенных для приема документов, размещаются информационные стенды, обеспечивающие получение заявителями информации о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные стенды о порядке предоставления муниципальной услуги должны содержать следующую информацию:

- адрес, места приема заявлений для предоставления муниципальной услуги;

- сведения о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- график приема заявителей;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- форму заявления о предоставлении муниципальной услуги и образец его заполнения;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги и порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых в ходе предоставления муниципальной услуги;

- блок-схему предоставления муниципальной услуги.

2.13. Целевые показатели качества и доступности муниципальных услуг.

2.13.1. Качество муниципальной услуги.

Определяется как отношение количества поступивших заявлений об исправлении технических ошибок к общему количеству заявлений о предоставлении муниципальной услуги за отчетный период.

2.13.2. Доступность муниципальной услуги в электронном виде.

Определяется как отношение количества рассмотренных заявлений о предоставлении муниципальной услуги, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов, к общему количеству заявлений, рассмотренных за отчетный период.

2.13.3. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги:

а) определяется как отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений за отчетный период;

б) определяется как отношение количества заявлений о предоставлении муниципальной услуги, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов и исполненных с нарушением сроков, к общему количеству рассмотренных заявлений, представленных с использованием сетей связи общего пользования в форме электронных документов за отчетный период.

2.13.4. Доступность предварительной записи.

Определяется как отношение количества заявлений, принятых от заявителей, обратившихся по предварительной записи, к общему количеству заявлений, рассмотренных за отчетный период.

2.13.5. Жалобы граждан (юридических лиц) по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Определяется как количество обоснованных жалоб на качество и доступность муниципальной услуги, поступивших в МФЦ за отчетный период.

2.13.6. Обжалование в судебном порядке действий по предоставлению муниципальной услуги:

а) определяется как отношение количества удовлетворенных судами требований (исков, заявлений) об обжаловании действий МФЦ к общему количеству осуществленных действий по предоставлению муниципальной услуги за отчетный период;

б) определяется как количество удовлетворенных судом требований об обжаловании отказов в осуществлении муниципальной услуги за отчетный период;

КонсультантПлюс: примечание.
В документе, видимо, допущен пропуск текста: исходя из смысла подпункта "в", имеется в виду "...сроков предоставления муниципальной услуги...".
в) определяется как количество удовлетворенных судом требований на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной, за отчетный период.

2.13.7. Удовлетворенность граждан (юридических лиц) качеством и доступностью муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга.

2.13.8. Полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

Определяется путем присвоения рейтинга в рамках общественного мониторинга.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.14.1. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется с учетом соглашения о взаимодействии между администрацией городского округа город Фролово Волгоградской области и ГКУ ВО "МФЦ".

2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме, в том числе взаимодействие органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, организаций, организующих предоставление государственных и муниципальных услуг, и заявителей, осуществляется на базе информационных систем, включая государственные и муниципальные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их

выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме, а также

особенности выполнения административных процедур

в многофункциональных центрах

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904)

3.1. Предоставление услуги "О выдаче решения о переводе (отказе в переводе) жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение" включает в себя выполнение следующих административных процедур:

- прием, регистрация и рассмотрение заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- проведение комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства;

- подготовка решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и его принятие;

- выдача документов заявителю.

3.2. Прием и регистрация заявлений (запросов).

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявлений (запросов)" является поступление от заявителя соответствующего заявления (запроса) и прилагаемых к нему необходимых документов (образцы заявлений (запросов) прилагаются).

Ответственным за исполнение данной процедуры является специалист МФЦ, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов).

Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного часа.

Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), в течение одного рабочего дня регистрирует в книге учета входящих документов заявление (запрос) и необходимые документы.

Книги учета входящих документов открываются в структурном подразделении, ответственном за прием документов.

3.2.2. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), на принятом заявлении (запросе) проставляет дату и номер регистрации этих документов. В случае если заявление (запрос) поступило в МФЦ и оно было зарегистрировано специалистом, ответственным за прием документов, то дополнительной регистрации этого заявления (запроса) в уполномоченном отделе Администрации не требуется. Если же заявление поступило в МФЦ из Администрации, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), регистрирует поступившее заявление (запрос) и прилагаемые к нему необходимые документы в соответствии с правилами ведения делопроизводства.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги и иные необходимые документы, представленные посредством почтового отправления, принимаются структурным подразделением (специалистом), ответственным за ведение делопроизводства, или структурным подразделением (специалистом), осуществляющим прием документов.

При поступлении документов посредством почтового отправления специалист, ответственный за прием документов, осуществляет следующие действия:

а) перед вскрытием почтовых отправлений проверяет сохранность их упаковки;

б) сличает представленные заявление (запрос) и иные необходимые документы с перечнем представленных документов;

в) при отсутствии документа составляет акт в трех экземплярах, один экземпляр которого прилагает к поступившим документам, второй передает организации почтовой связи (ее представителю), третий прилагает к расписке в получении документов;

г) прилагает конверт, в котором поступили документы, к поступившим документам.

Специалист, ответственный за прием документов, поступивших посредством почтового отправления, обязан приступить к регистрации таких документов в книге учета входящих документов не позднее тридцати минут с момента их получения от организации почтовой связи. Если такие документы были получены от организации почтовой связи менее чем за тридцать минут до окончания рабочего дня, специалист, ответственный за прием документов, поступивших посредством почтового отправления, должен приступить к регистрации данных документов в книге учета входящих документов и (или) книге учета заявлений не позднее тридцати минут с момента начала следующего рабочего дня.

При приеме документов, представленных посредством почтового отправления:

а) в книге учета входящих документов проставляются дата и номер регистрации этих документов, кроме того, также проставляются дата и номер передачи документов организацией почтовой связи, в целях чего в той же графе, где проставлены дата и номер этих документов, ниже указываются слова "передано почтой";

б) моментом начала предоставления муниципальной услуги являются дата и номер регистрации этих документов в книге учета входящих документов.

3.2.3. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов) документов:

а) устанавливает предмет обращения, личность заявителя, в том числе в случае личного обращения заявителя проверяет документ, удостоверяющий его личность, полномочия, в том числе полномочия представителя действовать от их имени, полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

б) в случае личного обращения заявителя, при отсутствии у него заполненного заявления (запроса) или неправильном его заполнении, по желанию заявителя самостоятельно заполняет в программно-техническом комплексе заявление (запрос) и передает его на подпись заявителю;

в) если представленные вместе с оригиналами копии документов нотариально не заверены (и их нотариальное заверение федеральным законом не требуется), сличив копии документов с их оригиналами, выполняет на таких копиях надпись об их соответствии оригиналам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

г) если у заявителя отсутствуют копии необходимых документов, сотрудник МФЦ, ответственный за прием документов, предлагает услуги ксерокопирования;

д) формирует опись о принятии заявления (запроса) и документов;

е) формирует уведомление о сроке предоставления Услуги, в котором самостоятельно определяет срок предоставления Услуги;

ж) выдает заявителю опись о приеме документов.

В конце рабочего дня специалист структурного подразделения, ответственный за прием и регистрацию заявлений (запросов), осуществляет следующие действия:

а) регистрирует поступившее заявление (запрос) и необходимые документы в автоматизированной информационной системе по учету услуг;

б) заводит отдельную папку, в которой должны храниться документы и отчетность по предоставлению Услуги по конкретному заявителю (далее по тексту - Дело);

в) передает полученные документы сотруднику МФЦ, ответственному за оформление документов, на предоставление муниципальной услуги для их дальнейшей обработки.

3.3. Проведение комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры "Проведение комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства" является поступление к специалисту, ответственному за обработку документов по переводу жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является сотрудник МФЦ, ответственный за обработку документов.

3.3.2. Административная процедура "Проведение комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства" включает в себя:

- проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;

- запрос документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, но находящихся в иных органах и организациях;

- подготовку проекта протокола комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства;

- организацию комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства;

- принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- подписание проекта протокола комиссии по градостроительству, землепользованию и некоторым вопросам жилищного законодательства.

3.3.3. Максимальный срок административной процедуры составляет не более 20 календарных дней.

3.4. Подготовка проекта решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и его принятие.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры "Подготовка проекта решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и его принятие" является поступление к специалисту, ответственному за обработку документов о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Ответственным за исполнение данной административной процедуры является сотрудник МФЦ, ответственный за обработку документов.

3.4.2. Административная процедура "Подготовка проекта решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение и его принятие" включает в себя:

- подготовку проекта уведомления о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение;

- подготовку информации о принятии указанного решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение;

- передачу посредством курьерской службы в Администрацию проекта уведомления и информации о принятии указанного решения для согласования;

- подписание уведомления и информации о принятии указанного решения главой городского округа;

- регистрацию уведомления и информации о принятии указанного решения в уполномоченном отделе Администрации;

- передачу в МФЦ посредством курьерской службы специалисту по обработке документов подписанного и зарегистрированного уведомления и информации о принятии указанного решения;

- регистрацию специалистом, ответственным за обработку документов, готовности процедуры в автоматизированной информационной системе по учету услуг;

- формирование специалистом, ответственным за обработку документов, готового дела и передача его специалисту, ответственному за хранение готовых документов.

3.4.3. Максимальный срок административной процедуры составляет не более 17 календарных дней.

3.4.4. Муниципальная услуга не оказывается при:

- отсутствии документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 настоящего подраздела Регламента;

- представлении документов не в полном объеме, либо содержащих неполную информацию, либо оформленных с отклонениями от установленных настоящим административным регламентом требований;

- представлении документов в ненадлежащий орган;

- несоблюдении предусмотренных настоящим Регламентом условий перевода помещения;

- несоответствии проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства;

- наличии в заявлении и прилагаемых к нему документах исправлений, а также повреждений, не позволяющих однозначно истолковать заявление и прилагаемые к нему документы;

- подписании заявления неуполномоченным лицом, представленные документы выданы неуполномоченным юридическим и физическими лицами;

- заявитель не указал свой почтовый адрес.

3.5. Выдача документов заявителю.

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры "Выдача готовых документов заявителю" являются поступление документов специалисту, ответственному за хранение готовых документов.

Ответственным за хранение и выдачу документов заявителям является специалист МФЦ.

3.5.2. Специалист, ответственный за хранение документов и подготовку их к выдаче заявителю, определяет способ уведомления заявителя (телефонный звонок, уведомление по почте, SMS-сообщение, по сети "Интернет").

Специалист, ответственный за выдачу документов, в течение одного часа в соответствии с пунктом 3.2.1 Регламента уведомляет заявителя о готовности документа.

3.5.3. Специалист, ответственный за выдачу документов, на уведомлении о сроке предоставления муниципальных услуг делает отметку о времени, дате уведомления заявителя, в соответствующих случаях указывает лицо, получившее уведомление, ставит свою подпись.

3.5.4. Для получения результатов предоставления Услуги заявитель предъявляет специалисту МФЦ, ответственному за выдачу документов, следующие документы:

а) документ, удостоверяющий его личность;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя на получение документов;

в) опись в получении документов (при ее наличии у заявителя).

3.5.5. При обращении заявителя специалист, ответственный за выдачу документов заявителям, в сроки, указанные в п. 3.2.3 настоящего Регламента, выполняет следующие операции:

а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

б) проверяет правомочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени при получении документов;

в) находит документы, подлежащие выдаче;

г) знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

д) выдает документы заявителю;

е) регистрирует факт выдачи документов (сведений) заявителям в журнале оказанных услуг и просит заявителя расписаться в журнале о получении документов.

3.5.6. Специалист, ответственный за выдачу документов, после выдачи документов заявителю передает учетное дело для помещения его в Архив.

4. Формы контроля за исполнением административного

регламента

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904)

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению Услуги, и принятием решений специалистами осуществляется должностными лицами администрации городского округа город Фролово Волгоградской области, ответственными за контроль предоставления услуг.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению Услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Волгоградской области и муниципальных правовых актов.

4.3. Проверка полноты и качества предоставления муниципальной услуги в ходе текущего контроля осуществляется путем проведения:

- плановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений административного регламента, нормативно-правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги;

- внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги.

4.4. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся 1 (один) раз в год, внеплановые - при поступлении жалобы заявителя на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего административного регламента.

4.5. По результатам проведенной проверки составляется справка, в которой описываются в случае их выявления недостатки и предложения по их устранению.

4.6. Должностные лица администрации городского округа город Фролово Волгоградской области несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности исполнения административных действий и выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом. Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявления нарушений должностное лицо несет ответственность в установленном законом порядке.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также его должностных лиц,

муниципальных служащих

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904)

5.1. Заявители имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного действующим законодательством срока таких исправлений.

5.2. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации городского округа город Фролово Волгоградской области, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.2.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области по адресу: 403540, Волгоградская область, г. Фролово, ул. Революционная, 12, e-mail: ag_frol@volganet.ru.

5.2.3. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.2.4. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего услугу, должностного лица органа, предоставляющего услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.2.5. Жалоба, поступившая в администрацию городского округа город Фролово Волгоградской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.2.6. По результатам рассмотрения жалобы администрация городского округа город Фролово Волгоградской области принимает одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

- об отказе в удовлетворении жалобы.

5.2.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.2.6 настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.2.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с п. 5.2.3 настоящего Регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

И.о. управляющего делами

В.Ю.МИЩЕНКО

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о переводе (отказе в переводе)

жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

СВЕДЕНИЯ

ОБ УПОЛНОМОЧЕННЫХ ОРГАНАХ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ВЫДАЧУ РЕШЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ (ОБ ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

	N п/п
	Наименование органа
	Место нахождения
	Почтовый адрес
	Номера телефонов
	Адреса электронной почты (e-mail)

	1.
	Администрация городского округа город Фролово
	Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	403540, Россия, Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	Тел.: (84465) 2-37-40, 2-35-20, 2-38-20
	ag_frol@volganet.ru

	2.
	Отдел архитектуры администрации городского округа город Фролово
	Волгоградская область, город Фролово, ул. Фроловская, 12а
	403540, Россия, Волгоградская область, город Фролово, ул. Революционная, 12
	Тел.: (84465) 2-36-75
	arhitekt@frolovoadmin.ru


Приложение N 2

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о переводе (отказе в переводе)

жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

                                            Главе Администрации

                                            городского округа город Фролово

                                            В.В. Данкову

                                            От ____________________________

                                            _______________________________

                                            Проживающего __________________

                                            _______________________________

                                            Телефон _______________________

                                 Заявление

    Прошу выдать решение о переводе  (отказе в переводе) жилого помещения в

                                                        ___________________

нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение

__________________________________________________________

                 (ненужное зачеркнуть)

расположенное  по  адресу: г. Фролово, ул. ____________________________ дом

N ______ квартира N _____

    В      целях       использования      помещения       в       качестве:

___________________________________________________________________________

                           (ненужное зачеркнуть)

___________________________________________________________________________

Прилагаю перечень документов:

    1) правоустанавливающие документы на переводимое  помещение  (копии при

представлении  подлинников или засвидетельствованные в нотариальном порядке

копии);

    2) план  переводимого  помещения  с его техническим описанием (в случае

если  переводимое  помещение  является  жилым - технический  паспорт такого

помещения (копии);

    3) поэтажный  план  дома,  в  котором  находится  переводимое помещение

(копии);

    4) подготовленный  и  оформленный   в   установленном   порядке  проект

переустройства  и  (или)  перепланировки  переводимого  помещения (в случае

если  переустройство  и  (или)  перепланировка  требуются  для  обеспечения

использования  такого  помещения в качестве жилого или нежилого помещения -

оригинал).

"___" ________ 201___ г.               _______________/ __________________/

                                      (подпись заявителя с ее расшифровкой)

Приложение N 3

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о переводе (отказе в переводе)

жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

УВЕДОМЛЕНИЕ

О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ

ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Исключено. - Постановление администрации городского округа г. Фролово Волгоградской обл. от 17.06.2016 N 904.

Приложение N 4

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о переводе (отказе в переводе)

жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ РЕШЕНИЯ

О ПЕРЕВОДЕ (ОТКАЗЕ В ПЕРЕВОДЕ) ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ

ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ

Список изменяющих документов

(в ред. постановления администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 31)

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов - 1 день  │

│                                                                         │

│  1) заявление о переводе помещения по форме согласно приложению N 2     │

│к настоящему Регламенту;                                                 │

│  2) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (копии      │

│при представлении подлинников или засвидетельствованные в нотариальном   │

│порядке копии);                                                          │

│  3) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае   │

│если переводимое помещение является жилым - технический паспорт такого   │

│помещения (копии);                                                       │

│  4) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение      │

│(копии);                                                                 │

│  5) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект         │

│переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае   │

│если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения     │

│использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения -│

│оригинал).                                                               │

│  Документы, необходимые для получения решения о переводе (отказе        │

│в переводе) жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в│

│жилое помещение, представляются в одном экземпляре, в том числе и в      │

│случае подачи заявления с использованием средств электронной передачи    │

│данных                                                                   │

└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘

                                     \/

   ┌──────────────────────────────────────────────────────────────────┐

   │                Проверка представленных документов                │

   │                     в течение 1 рабочего дня                     │

   └─────────────┬───────────────────────────────────────┬────────────┘

                \/                                      \/

┌─────────────────────────────────┐    ┌──────────────────────────────────┐

│     Рассмотрение заявления      │    │     Выдача решения об отказе     │

│     и представленных к нему     │    │   в переводе жилого помещения    │

│    документов на комиссии по    │    │ в нежилое помещение или нежилого │

│  градостроительству, земельным  │    │   помещения в жилое помещение    │

│  правоотношениям  и некоторым   │    │    в случае отсутствия пакета    │

│       вопросам жилищного        │    │ документов, определенных пунктом │

│   законодательства - 14 дней    │    │3.3 настоящего Регламента, - 3 дня│

└────────────────┬────────────────┘    └──────────────────────────────────┘

                \/

┌─────────────────────────────────┐

│    Выдача решения о переводе    │

│   (отказе в переводе) жилого    │

│помещения в нежилое помещение или│

│   нежилого помещения в жилое    │

│        помещение - 3 дня        │

└─────────────────────────────────┘

Приложение N 5

к Административному регламенту

предоставления муниципальной

услуги по выдаче решения

о переводе (отказе в переводе)

жилого помещения в нежилое

помещение или нежилого

помещения в жилое помещение

Список изменяющих документов

(введен постановлением администрации городского округа

г. Фролово Волгоградской обл. от 16.01.2012 N 31)

                                                                  УТВЕРЖДАЮ

                                            _______________________________

                                                      (должность)

                                            _________ _____________________

                                            (подпись) (расшифровка подписи)

                                            "__" ____________ 20__ г.

                                    АКТ

            приемки в эксплуатацию объекта после переустройства

            и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения

N ____ от "__" ____________ 20__ г.

Комиссия в составе:

членов комиссии

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

и представителей:

___________________________________________________________________________

                УСТАНОВИЛА:

1. Жильцом (заказчиком) ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

предъявлен(а) к приемке в эксплуатацию ____________________________________

__________________________________________________________________________,

                          (наименование объекта)

расположенный(ая) по адресу:

___________________________________________________________________________

               (область, район, город, улица, дом, квартира)

2. Переустройство (перепланировка) произведено(на) согласно

___________________________________________________________________________

               (реквизиты разрешения на производство работ)

"__" ____________ 20__ г. N ____ в сроки:

начало работ _______________________ (год, месяц)

окончание работ _______________________ (год, месяц).

3. Переустройство (перепланировка) осуществлялось(лась) ___________________

___________________________________________________________________________

             (по типовому или индивидуальному проекту N, дата)

___________________________________________________________________________

4. Проектно-сметная документация на переустройство (перепланировку)

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

разработана

___________________________________________________________________________

                   (наименование проектной организации)

5. Предъявленный(ая) к приемке в эксплуатацию _____________________________

имеет следующие показатели:

	N п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	До переустройства (перепланировки)
	После переустройства (перепланировки)

	1
	общая (полезная) площадь
	кв. м
	
	

	2
	в т.ч. жилая
	кв. м
	
	

	3
	квартира (помещение)
	номер
	
	

	4
	количество комнат (помещений)
	ед.
	
	

	5
	кроме того
	кв. м
	
	


6. Основные материалы и конструкции:

___________________________________________________________________________

7. Инженерное оборудование:

электроснабжение _______________________, отопление_______________________,

водоснабжение _________________________, радиофикация ____________________,

газоснабжение _______________________, канализация _______________________.

8. Фактически  выполненные  конструктивные  работы,  санитарно-технические,

электротехнические   и   слаботочные  устройства  соответствуют  проекту  к

предъявленной документации.

9. Стоимость ____________________________________________________ тыс. руб.

10. Комиссия установила следующие отклонения от проектной документации:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

11. Замечания комиссии ____________________________________________________

___________________________________________________________________________

12. В  результате осмотра здания в натуре, проверки эффективности  действия

выполненных устройств установила пригодность ______________________________

к эксплуатации.

    РЕШЕНИЕ КОМИССИИ:

    Предъявленный(ая) к приемке

___________________________________________________________________________

                          (наименование объекта)

__________________________________________________________________ отвечает

требованиям  строительных  норм  и  правил,  считать  ее  (его)  принятым в

эксплуатацию.

Члены комиссии:  __________________  _________________________________

                     (подпись)             (расшифровка подписи)

                 __________________  _________________________________

                     (подпись)             (расшифровка подписи)

                 __________________  _________________________________

                     (подпись)             (расшифровка подписи)

